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MANUAL FOR LAGROLLER

Féljande manual finns for att underlatta for lagledare och andra roller kopplade till lagens verksamhet

Ansvarig: Kansliet
Utgava: nr 2



INNEHALLSFORTECKNING

Sida Sida

3. Roller inom foraldragruppen 12. Nya spelare

4. Tidsatgang respektive roll 13. Forsakring/skada

5. Arbetsbeskrivning lagledare 14. Medlems - & traningsavgift
6. Ekonomi — lagkassa & kostnader 15. Lagfotografering

7. Ekonomi — lagaktiviteter

8. Ekonomi — domare

9. Kommunikation

10. Narvarorapportering
11. Foraldramoten
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ROLLER INOM FORALDRAGRUPPEN

Ett lag med engagerade foraldrar ger pa sikt en spelargrupp som utvecklas och trivs

tillsammans. All verksamhet upp till akademin bedrivs av ideella krafter/foréldrar. Alla
grupper behover foljande

Tranare, hamtas fran foraldragruppen tom akademin
* Lagledare, gérna tva

* Kassor, garna tva
* Ansvarig hemsida

Samma person kan ha fler roller men det ar féreningens starka rekommendation att
sprida uppgifterna pa fler personer.



TIDSATGANG RESPEKTIVE ROLL

* Manga har flera barn som idrottar och kravande jobb. Nedan visas vad respektive roll
tar i tidsatgang sa man kan hjalpa till utifran sina forutsattningar

* Tranare 5-8 ar, 3h/v (bas)

e Tranare 9-12 ar, 6h/v (bas)
* Lagledare 2h/v

e Kassor 1-2h/manad

* Ansvarig hemsida 30min/v

* Under perioder vara fler timmar per vecka an det som redovisas ovan. Dessa perioder
kan komma i samband med match eller forberedelser infér turneringar/resor.



ARBETSBESKRIVNING LAGLEDARE

* Att vara administrativt ansvarig for laget, kontaktperson mot klubben och Skaneboll
e Att ansvara for Fogis from 9 ar

* Att ansvara for lagets hemsida, spelarregister samt narvaroregistrering (Sportadmin)
* Att ansvara for lagets plan- och hallbokningar mot kansliet

e Att ansvara for lagets foraldramoten tillsammans med tranarna for laget

» Att ansvara for lagets lagkassa och ekonomiska ataganden gentemot klubben
tillsammans med kassor i laget

e Samordnar arbetet med 6vriga ledarfunktioner inom foéraldragruppen.



EKONOMI — LAGKASSA & KOSTNADER

* Samtliga lag fran sju ar bor ha en egen lagkassa for att tacka turneringar och mindre
kostnader kring laget.

» Lagkassan tillhor laget och 6ppnas i personligt konto av utsedda foraldrar, garna tva
foraldrar i laget med kontrasignering.

* Budgeten och nivan pa manads- eller terminsavgift fastslas vid lagets fordaldramote.

* Maxkostnad ar per verksamhet enligt féljande inklusive medlems- och traningsavgift till
foreningen
* 5 & 7-manna: 7000 SEK per barn/sasong
» Akademi: 12 000 SEK per barn/sasong

* Personlig utrustning som traningsklader, fotbollsskor, benskydd etc raknas inte in i
denna kostnad



EKONOMI - LAGAKTIVITETER

* Enskilda lag kan dryga ut lagkassan genom lotteriforsaljning, kakforsaljning,
lagsponsorer etc. Med dessa tillskott far den totala kostnaden per ar dverstigas da det

inte paverkar enskilda familjens ekonomi

* Om lagen far en lagsponsor maste det godkdnnas av féreningen sa det inte strider mot
centrala avtal. Om sponsorn krdaver en motprestation med tryck pa klader far det endast

ske pa traningsklader.



EKONOMI - DOMARE

* Foreningen star for domarkostnader kopplade till seriespel, DM, Ligacup etc som ar
arrangerat av Skane FF eller SvFF. Rutinerna nedan galler for betalning

* P19-P16; lagledare tar in kvitton efter match och lamnar in till kansliet for utbetalning

* P15-P13; lagledare betalar domaren pa plats och ligger ut denna kostnad. Vid tillfalle
lamnar lagledare in kvittona till kansliet och far tillbaka sina utlagg

* Basverksamhet; Lagledare betalar domare pa plats och ligger ute med denna kostnad.
Tva tillfallen om aret, forslagsvis innan sommarledighet och efter serieslut pa hosten,
lamnas dessa kvitton in till kansliet for aterbetalning

» Viktigt att alla domarkvitton ar ordentligt ifyllda med domarens personnummer, for- och
efternamn, adress etc. Kvitton som inte dr korrekt ifyllda kommer inte att dterbetalas.

Vid aterbetalning av utlagg ska det anges lag, bank, clearingnr, kontonummer och
person som ska ha aterbetalningen alt lagkassa.



KOMMUNIKATION

e Den primadra kommunikationskanalen mellan kansli och ledare sker via e-post. Darfor
viktigt att halla e-post uppdaterad samt att nya ledare kontaktar kansliet for att laggas in

i sandlistor

* Alla ungdomslag har egna hemsidor som féreningen tillhandahaller via Sportadmin och
dessa ar primdra kommunaktionskanaler mellan ledare och spelare/foraldrar.

* Anvand de digitala verktyg som finns for kallelser, matchrapporter och andra nyheter
samt hall kalendern uppdaterad.



NARVARORAPPORTERING (LOK)

* Foreningen far ekonomiskt stod utifran hur manga deltagare som tranar och spelar
matcher i féreningen

e All narvarorapportering sker digitalt via hemsidan eller Sportadmins app.
Sammankomsten ska vara minst 60min och minst tre aktiva spelare och en ledare maste

narvara for att raknas som godkand aktivitet
* Viktigt att rapporteringen sker direkt efter avslutad aktivitet

* Hall kalendern uppdaterad med traningar, matcher gar att importera for att underlatta
rapporteringen



FORALDRAMOTEN

* Moten ska alltid genomforas under sasongsupptakten november — februari
* Foraldramoten ar obligatoriska varje ar for lag inom aldern 7-15 ar
* Forlaginom a-lagsforberedande verksamhet tas beslut i samrad med akademichef

* P3a agendan ska féljande finnas med
e Landskrona BolS vardegrund
* Verksamhets- och sasongsplanering
e Budget for aret samt lagkassa



NYA SPELARE

» Alla spelare som vill spela fotboll ska erbjudas géra det i Landskrona BolS i man av plats
och att det finns lag i aktuell dldersgrupp

* Antalet ledare per grupp avgor hur manga spelare en grupp kan ha. Riktlinjen ar ca atta
barn per tranare i var basverksamhet (6-12 ar).

* Alla som provspelar i basverksamheten erbjuds tre “prova pa” tillfallen darefter maste
man bestamma sig om man vill borja eller inte

Nya spelare maste registrera sig via

https://landskronabois.sportadmin.se/form/?ID=174692



https://landskronabois.sportadmin.se/form/%3FID=174692
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FORSAKRING/SKADA

* Betald medlems- och sektionsavgift ger kollektivt forsakringsskydd via Folksam
* Vid olycksfallsskada ringer du Folksam Idrott och anmaler skada pa telefon 0771-950950

e Las mer om forsakringen via foljande lank
https://www.folksam.se/forsakringar/idrottsforsakring /fotboll



https://www.folksam.se/forsakringar/idrottsforsakring/fotboll

MEDLEMS- OCH TRANINGSAVGIFT

* Medlemsavgiften beslutas av arsmotet och maste betalas av samtliga aktiva
medlemmar

* Traningsavgiften beslutas av kansliet och anpassas utifran alder och verksamhet.

* Avgifterna tacker vissa fasta kostnader for kansliet samt lagets forsakring, seriespel,
domarkostnader etc

* Syskonrabatter tillampas om man har fler an ett barn i verksamheten

* Spelare som inte betalar sina avgifter far inte heller delta i lagets aktiviteter
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LAGFOTOGRAFERING

* Varje ar arrangeras en obligatorisk lagfotografering for samtliga lag. Bade lagbild och
individuella bilder tas

» Kostnaden for fotografierna star spelarna/foraldrarna for. Konceptet ar likt vanlig
skolfotografering med kdperbjudande av lagbild och enskilda spelarbilder

* Varje lag ansvarar for att samtliga spelare bar enhetlig utrustning i form av matchkladsel
vid detta tillfalle.



